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Izdoti saskana ar Ministru kabineta noteikumu Nr.442
8. punkta 8.3. apakSpunkiu

I. Visparigie noteikumi

Sie noteikumi nosaka Saldus tehnikuma (turpmak — Tehnikuma) izglitojamo, pedagogu,
darbinieku un viesu, kuru darba tick izmantota datortehnika (turpmak ar— Lietotaju) tiesibas
un pienakumus, uzturoties Tehnikuma piederosas telpas un izmantojot Tehnikumam
piederoas iek§gjas informacijas sistémas (turpmik — Informacijas sistémas) un ta materiali-
tehnisko aprikojumu, informacijas tehnologijas, jeb datortehniku (turpmak — Datortehnika).
Atbildibu par 3o noteikumu neievéroSanu papildus $ajos noteikumos noteiktajai kartibai
Tehnikuma teritorija izglitojamajiem nosaka iek3gjas kartibas noteikumi izglitojamajiem, bet
darbiniekiem un pedagogiem (turpmak ari — Persondlam) — Latvijas Republikas normativie
akti. '

Noteikumu kartibu par Tehnikuma Datortehnikas un Informacijas sistému letoSanu
izglitojamajiem nosaka Datoru un informacijas tehnologiju lictoSanas noteikumi
izglttojamajiem, kas ir Datortehnikas un informacijas sistemu lieto$anas noteikumu
atvasindjums, bet Personalam un parg&jam Tehnikumu apmekl&josajam personam kartibu par
Datortehnikas un Informacijas sist8mu lietofanu nosaka Datortehnikas un informacijas
sist€mu lieto$anas noteikumi,

Pirms uzsakt darbu ar Datortehniku un Informécijas sistémam:

1.4.1.Persondlam macibu gada sgkuma ir jaiepazistas ar Datortehnikas un informdcijas
sistému lietoSanas noteikumiem un informécijas sistému lieto$anas noteikumiem, ja
tadi tiek pieméroti katrai informacijas sist®mai atseviski;

1.4.2.Izglitojamajiem macibu gada sikumai jaiepazistas ar Datoru un informacijas
tehnologiju lietoSanas noteikumiem izglitojamajiem;

1.4.3.Izglitojamos ar Datoru un informaicijas tehnologiju lieto¥anas noteikumiem micibu
gada sakumai iepazistina kursa audzinatajs.




2.1.
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11. Lietotaji un to registricija

Lietotaji Tehnikuma tiek iedaliti &etras grupés:

2.1.1.Izglitojamie — lietotdji, kas ikdiend Datortehniku un Informaciju sistémas izmanto
macibu vielas apguvei vai patstavigu darbu veik$anai macibu procesa ietvaros;

2.1.2. Darbinieki — lietotaji, kuru Datortehnikas un Informaciju sistému izmanto$anas mérkis
saistits ar tieSo dienesta piendkumu izpildi vai skolas administrativu procesu
organizéianai;

2.1.3. Pedagogi — lietotji, kuru Datortehnikas un Informacijas sistému izmanto$anas markis
saistlts ar macibu procesa izpildi;

2.1.4.Viesi — lietotaji, kas darbojas Tehnikuma bezvadu tikla sistéma, lieto Tehnikuma
Datortehniku vai savu Datortehniku un Informacijas sistémas vieslekciju, seminaru
vadiSanai vai organizé3anai.

Lietotgjus Datortehnikas, Informaciju sistému lietoSanai, k& arT darba e-pastam un citiem

pieejamajiem pakalpojumiem registre Tehnikuma datorsistému administrators péc

Tehnikuma personala specmhsta sniegtas informacijas:

2.2.1.Datortehnikai, kas ir pievienota doména kontroliera serverim, datorsistému
administrators registré datortikla lietotdjvardu un pieskir pagaidu paroli aktivas
direktorijas lietotaju servisa;

2.2.2.Datortehnikai, kas tehnisku iemeslu d&] nav pievienojama doména kontroliera
serverim, datorsistému administrators Pieejas datus registré katrai $adai datortehnikai
individuali;

2.2.3. Profesiondlajam dandzfunkeiju drukas un kop&Sanas iekdrtam Personalam pieskir PIN
kodu, ja to paredz §Ts tehnikas specifikdcija.

Informédciju sisttmam, kuras nepieder Tehnikumam, datorsistdmu administrators

lictotajvardu un paroli neregistr€, ja vien o sistému lietofanas noteikumos nav noteikts

citadak.

Personals lietotajvardu, sakotn&jo paroli un PIN kodus (turpmak arT — PleeJas datus) sagem

no Tehnikuma datorsistému administratora,

Izglitojamie izglitojamo Piecjas datus sanem no kursa audzinatija.

Visas turpmakas Datortehnikas un Informacijas sisttmu Pieeju datu izmaipas veicamas to

saskanojot ar Tehnikuma datorsistému administratoru.

Lietotajs ir atbildigs par savu Pieeju datu drosibu un slepenibu:

e parolei jasastav vismaz no desmit latigu rakstzTmém, tai jasatur vismaz vienu lielo
burtu, vismaz vienu ciparu (0-9) un vismaz vienu specidlo simbolu
(@H$%"&*(_+=, 211

¢ sakotn€jo paroli, ko pieskir datorsistému administrators, Lietotajs nomaina;

e ik p&c seSiem kalendarajiem meénesiem paroli ir janomaina, ka ari gadtjumos, kad
ir aizdomas par paroles nonak3anu pie tre§as personas (paroli zina tikai Lietotajs,
bet sakotngjo paroli arT Datorsistému administrators);

e nav ileteicams lietot viegli uzminarhas paroles un tadas paroles, kuras satur
personigu informéciju (pieméram, dzim$anas datus, bérnu vardus, utml.);

e parolés ieteicams lietot neitralas, citdim persondm neko neizsakoSas frazes;

* nav pielaujama parolu un PIN kodu izpaugana citam personam;

e PIN kodiem, ja tadi tiek pieskirti, ir jasastdv vismaz no 4 cipariem.

2.7.1.Lietotajam Pieejas dati ir jaiegaumé. Rakstiskd veidd Piecjas datu personu datu
aizsardzibas, Tehnikuma datorsisttmu un Informécijas sistému drofibas un
konfidencialitates noliikos nav pielaujams glabat citdm personam pieejama vietd (uz
galda, uz monitora pielimétas lapinas, atvilkiné, nesifréta faila uz datora cieta diska,
darbvirsmas, zibatminas utml.).




2.7.2.Lietotajs nedrikst laut stradat citiem Lietotdjiem ar vipa Pieejas datiem, iznemot
administrativajiem darbiniekiem, ja tas nepiecieams administrativo darbu pienakumu
veikSanai (pieméram, ja kads no administrativajiem darbiniekiem atrodas atvalingjuma
un vipa vieta ar Tehnikuma direktora rikojumu norikots cits darbinieks, kas aizvieto
konkr&to darbinieku);

2.7.3.Lietotdjs ir atbildigs par darbibam, kas tiek veiktas Tehnikuma datorsistémas un
Informécijas sistemds, izmantojot vipam piedkirtos Pieejas datus. Lietotdja
autentiskumu nosaka, lai parliecinatos, ka Pieejas datu izmantotajs ir patiesais ta
ipasnieks. Autentiskuma noteik8anai izmanto paroli vai PIN kodu.

2.7.4.Pec Pieejas datu ievadifanas Lietotdjam ir nodrofindta pieeja datorsistému un
Informacijas sist&mu resursiem atbilstosi noteiktajam piekluves tiestbam, kuras nosaka
Tehnikuma datorsistému administrators.

2.7.5.Pieejas datus Tehnikumam piederogajai Datortehnikai un Informacijas sistémam, ja
tiek konstatéta kada neatbilstiba un tadgjadi apdraud Tehnikuma kop&jo datortikla
drodibu péc datortikla noteiktajam dro3ibas politikam bloké ugunsmiiris, bet atjauno
Tehnikuma datorsistemu administrators.

2.7.6.Piecju datu atjaunoSanu un to nomaigu veic datorsistemu administrators pac Lietotaja
izteikta rakstiska liguma.

2.7.7. Datorsistému administrators datorsistému un Informaciju sistému drogibas noltikos
Personala Pieeju datus nemaina, ja izsaka nepamatotu ligumu (pieméram, ligums
nomainit paroli pret tadu, kas neatbilst Latvijas Republikas likumdogana noteiktajiem
Informacijas sistému droiibas standartiem).

2.7.8.Pieejas dati un datnes tiek likvid&ti, ja Lietotdjs nav stradajis datortikla ilgak par 120
dienam.

2.7.9. Pieejas dati datortikla tiek blokéti uz 15 miniitém, ja Lietotdjs ir ievadijis savus pieejas
datus nepareizi vairak par 5 reizém.

2.7.10. P&c darba attiecibu izbeigSanas Darbiniekam darba datnes ir janodod nakos$ajam

Darbiniekam, kas ienem vina amatu vai.ar, ja tas kadu pamatotu iemeslu d&] nav
iespgjams — personala specidlistam. Pedagogs péc darba attiecibu izbeiganas savas
darba datnes nodod Tehnikuma macibu parzinim.

2.7.11. Lietotajs ir pilniba atbildigs par savu ziniSanu adekvatumu Datortehnikas un

Informécijas sistému izmanto$anai atbilstodi programmatiiras mainai un izmanto$anas
specifikai.

2.7.12. Lietotajs ir atbildigs par atbilsto§am kompetencém, lai varétu stradat ar Datortehniku

un Informacijas sistémam.

2.7.13. Apmactbu procesa IzglTtojamais darbojas macibu programmas ietvaros.

3.1,

3.2,

3.3.

I11. Datortehnikas lietoSana

Katram Lietotdjam ir atlauts stradat pie noteiktd datora, izmantojot tikai atlauto
programmnodroSingjumu un tikla resursus. Izglitojamajiem ir atlauts izmantot
izglitojamajiem paredz&to Datortehniku datorklasés un bibliotéka, bet Darbiniekiem — vinu
atbildiba nodoto Datortehniku, izgemot, ja tas kadu iemeslu dg] nav iespgjams (pieméram,
stundu izmainu de], kad stundas japasniedz ¢ita kabineta);

Gadijumos, kad Lietotdjam stradajot pie Datortehnikas nepiecie$ams izmantot papildus
programmnodro$indjumu, to nepieciefams saskanot ar Tehnikuma datorsistemu
administratoru. Ne visa Datortehnika tds tehniskas specifikacijas d&] sp8j nodroginat

‘nepieciefamas lietojumprogrammatiiras darbibu.

Pirms macibu gada sikuma, ja kadu macibu vielu ir paredzéts pasniegt konkréta datorklasg,
macibu koordinatoram par 3adiem mérkiem ir japazino Tehnikuma datorsistému
administratoram un janoskaidro, vai Datortehnikas specifikicijas dé] to bils iespgjams izdarft.
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lerodotics datorklase, Izglitojamais parbauda Datortehnikas darbibu un, ja ir novérojama
kada tas darbibas trauc&jumi vai klome, par to zino atbildigajam Pedagogam — tam kur§
nodro§ina macibu procesu att1e01ga_]a datorklas€ klames noteik$anas bridi.

Par Datortehnikas klimju pazino$anu Tehnikuma datorsistemu administratoram datorklasas
atbildigs Pedagogs, kas vada méacibu procesu noteiktaja datorklase.

Arpus ieplanoto nodarbibu laika patstavigo darbu veik$anai Izglitojamais izmanto
bibliotekas datortelpu, ka arT patstavigam darbam ieplanotds datorklases ar atbildiga
Darbinieka vai Pedagoga atlauju.

Personas, kas nav Izgliiojamie, Tehnikuma Personals, vai nav vieslektori nedrikst izmantot
Tehnikuma Datortehniku, izpemot gadijumus, kad Tehnikums appemas nodrofinat ar
Datortehniku seminaru, lekciju un citu pasakumu norisei, kas netiek 1ikoti Tehnikuma
vajadzibam. Par $adiem gadijumiem atbildigais Pedagogs vai Darbinicks par konkréto
pasakumu pazino Tehnikuma datorsistému administratoram ne vélak ka 3 dienas ieprieks
pirms pasdkuma.

Sakot darbu ar Datortehniku vai Informacijas sistému, Lietotdjam jaautoriz&jas ar saviem
Pieejas datiem (iznemot 3o noteikumu 2. dalas 7. punkta 2. apak$punktd mingtajas situdcijas).
Pedagogi publiski p1eejamajos datoros (skolota_]u istabas) izmanto universalu lietotdjvardu
un paroli. Universalie piegjas dati ir pieejami lietvediba un pie datorsistému administratora.
Par vieslektoru unmiversdlo Pieejas datu nepiecieSamibu ir japazino Tehnikuma
administratoram vismaz 3 dienas ieprieks, lai tos varétu aktivizgt.

Izmantojot Datortehniku un datortiklu, jaievéro visparpienemtie &tikas principi.

Personalam aizejot uz neilgu laiku no savas darba vietas ir at]auts Datortehniku neizslegt, bet
tie ir jaaizsledz izmantojot taustipu kombinaciju ,,WINDOWS taustind+L” vai izpildot
darbibu ,,Start — Lock™,

Beidzot darbu, Personalam dienas beigas jaizslédz Datortehnika un jasakarto darba vieta.
Beidzot darbu Izglitojamajam Datortehnika macibu stundu beigas ir jaizsledz un jasakarto
darba vieta.

Gan Personalam, gan Izglttojamajiem, gan Viesiem, lietojot Tehnikwma Datortehniku ir
pienakums riipéties par savu kiberdro&ibu Internetd un beidzot darbu pie Datortehnikas, ir
jdiziet no saviem majas lapu, portalu un citu Interneta resursu profiliem;

Pec vieslekciju, seminaru vai pasakumu beigdm, kur tiek izmantota parvietojama Tehnikuma
Datortehnika, atbildigais Darbinieks par pasdkumu pazino Tehnikuma datorsistemu
administratoram, ka parvietojama Datortehnika vairs nav nepiecie$ama.

'Lietoj ot Datortehniku, aizliegts:

3.17.1. Bojat, mainit Datortehnikas konfiguraciju vai uzstadit jebkadu programmatiru, kas
nav saskanota ar Tehnikuma datorsistému administratoru;

3.17.2. Apmeklét Interneta majas lapas, kurds tiek atainota vai propagandéta vardarbiba,
azartspeles, pornografija, narkotiku lieto$ana, cilvéku diskriming8ana péc to etniskas
izcelsmes, tautibas, politiskas vai religiskas parliecibas un seksualas orientacijas;

3.17.3. Dzgst vai bojat sist€mas, vai izmantot citu Lictotaju izveidotas datnes vai mapes, kas
nav paredz&tas publiskai lieto$anai;

3.17.4. Lejupieladet un uzstadit spélu programmatiiru,

3.17.5. Lietot partiku un dzérienus; A

3.17.6. Veidot jebkadus tikla piegjamus koplietojuma resursus (pieméram, uzstadit daZada
veida serverus, kas nav paredz&ti macibam, straumé$anas servisus utml.); ‘

3.17.7. Veikt darbibas, kas nevajadzigi noslogo informacijas resursus, gemot vEra citu
lietotdju vajadzibas (piem&ram, saglabat un drukdt nevajadzigi daudz dokumentu
kopiju, atstat atvértas datortikla koplietoSanas resursos glabajamas datnes, kuras
tobrid darbam nav nepiecie§amas, uzstdadit un izmantot kriptovaliitu blokkézu
generg$anas programmatiras, utml.);

3.17.8. Veikt Interneta pieejamo datorprogrammu lejupieladi un uzstadisanu — nesaskanojot
to ar Tehnikuma datorsistému administratoru;
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3.17.9. Veikt Interneta pieegjamu, liela multimediju datpu (pieméram, miizikas filmu, attélu,
datorspélu u.c: ar macibam nesaistitu datgu lejupieladi);

3.17.10. Mainit jau uzstadito lietojumprogrammu uzstadijumus;

3.17.11. Pieslégt Tehnikuma tiklam, ta informacijas resursiem vai darbiniekiem paredzétajam
bezvadu tiklam personigo Datortehniku (pieméram, darbstacijas, spélu konsoles,
portativos datorus, mobilas ierices, skenerus, printerus u.c.), iznemot gadijumus, kad
tas pamatotu iemeslu d&] ir saskanots ar Tehnikuma datorsistému administratoru
(piem&ram, darba dators atrodas remonta);

3.17.12. Patvaligi mainit Interneta parlikprogrammas dro$ibas uzstadijumus vai veikt
darbibas vérstas uz Tehnikuma Interneta piesléguma nodrogindjuma/servera
apieSanu;

3.17.13. Izmantot Datortehniku Tehnikuma vai citu organizaciju tikla vai datoru uzlausanai,
jebkada veida ietekmé&t/apdraudet Datortehnikas, datortikla, serveru un tajos esoas
informacijas drosibu, jebkadiem nolikiem iegiit vai meginat iegit citu Lietotaju
konfidencialo informaciju — piekluves datus, iestatfjumus, paroles vai veikt ar to
kadas citas nesankciongtas un darbibas. Par ¥adu darbibu veikSanu iestajas
kriminlatbildiba attiecigi p&c Latvijas Republikas likumdo$and noteiktas kartibas;

3.17.14. Tiklu un datoru ievainojamibas atlauts pafit tikai Civilds aizsardzibas un drosibas
programmas IzglTtojamajiem attiecigajas mécibu stundas atbildiga darbinicka
klatbuitng specili tam paredz&ta test83anas vidé (kiberpoligons);

3.17.13. TrokSpot un traucet darbu citiem Datortehnikas Lietotdjiem;

3.17.16. Glabat uz Tehnikuma datoru cietajiem diskiem personiskas dabas informaciju;

3.17.17. Izmantot Tehnikuma datortehniku personiskiem noltikiem;

3.17.18. Izpaust Tehnikuma darbinieku bezvadu tikla “ST-Darbinieki” piekluves datus
treSajam personam, kas nav Tehnikuma darbinieki;

3.17.19. Izglitojamajiem  izmantot darbinieku Datortchniku datu  dro¥itbas un
konfidencialitates d&].

3.18. Izglitojamajiem bez atbildigd Pedagoga, Darbinieka vai Tehnikuma datorsistému
administratora atlaujas aizliegts:

3.18.1. Apstadinat darbojodas attilinatas vadibas lietotnes un citus servisus;

3.18.2. Glabat uz Datortehnikas diskiem programmatiiras instalacijas vai izpildamos faﬂus
ja vien tés nav paredzétas macibu nolikiem;

3.18.3. Logisko diskn C: Iidz Z:, Datortehnikas un pargjo tehnisko macibu lidzeklu
izmanto3ana ir pieJaujama tikai atbildiga Darbinieka noraditajas robeZas.

3.19. Pec atbildigd Pedagoga vai Tehnikuma datorsistému administratora pieprasijuma Lietotajam

- ir jaizdze$ faili, kuri neattiecas uz macibu procesu vai tieSo darba uzdevumu izpildi.

3.20. Datnes, kuras ir atnestas uz Tehnikumu ar parnésdjamo datu nesgju (zibatminas, CD-ROM
utml.) palidzibu vai atsiifiti pa e-pastu, ir japarbauda pret virusiem izmantojot uz datoriem
uzstadito antivirusu programmatiru. Ja failos tiek atrasts viruss un to neizdodas likvidét, par
to ir japazino Tehnikuma datorsistému administratoram.

3.21. Datortehniku nedrikst apkraut ar papIriem un citiem priek¥metiem, aizsegt tas ventilaciju.

3.22. Darba ar Datortehniku aizliegts atvért neskaidras izcelsmes e-pasta sttfjumus (piemeram,
patn&ji temati, pievienota lietota‘tjam nezindma formata datne vai izpildama datne, Interneta
saites v@stules saturd), it Ipadi, ja par bistamo dampu veidiem sanemts bridinajums no
Datorsistemu administratora. Sadus e-pasta sttjumus Lletotajs nekave_] oties dzes.

3.23. Aizliegts e-pasta zipojumam pievienot izpilddmas datnes (pieme€ram, *.exe,
*.com, *.shs, *.vbs, *.msi, *.bat, *.sh, *psl).

3.24. Aizliegts izmantot Informacijas sistému resursus, lai izplatitu vai uzglabatu ar darbu
nesaistttu informaciju (pieméeram, komerciala vai personiga rakstura sludinajumus, rekldmas,
destruktivas programmas, spéles, bildes, miizikas datnes).

3.25. Aizliegts patstavigi vai ar treSo personu palidzibu remontét, izkomplekt&t Datortehniku, ja
vien ta nav noraksfita Datortehnika micibu noliikiem, lai apgiitu datortehnikas uzbuvi
attiecigajas izglitibas programmas.



3.26.

4.1.
~darbus, kuru druk@Sana neietilpst drukdsanas apmacibu laik3, veic par saviem lidzekliem.
4.2,

4.3.

4.4.

5.1.

5.0.
5.3,
5.4,

5.5.

6.1.

7.1.

7.2.

7.3.

Lietotdjam stingri aizliegts atvienot datora vai datortikla kabelus no Datortehnikas vai sicnas
rozetes, iznemot gadijumos, ja tas kada veidda apdraud Tehnikuma ugunsdrodibu. Brivas
Ethernet kontaktrozet@s aizliegts pievienot Viesa Datortehniku.

IV. Drukas iekartu izmantoSana
Izglitojamais iesniedzot patstavigos darbus, atskaites, kursa darbus un citus drukdjamus

Tehnikums nodro$ina Izglitojamajiem iesp&ju veikt drukaSanas darbu sekojosas vietas:

¢ Biblioteka, Kalnsétas 24, 4, stava;

» 25, kabinetd, Kalnsétas 16, 2. stava.
Personalam tie¥o darba pienakumu veikSanai un macibu procesa organiz&$anai izmantojamas
drukaSanas iekartas, kas pievienotas Datortehnikai lokali un fikld, vadoties péc
ckonomiskuma principa, ka ari Izglitojamajiem noradrtajas kop&as drukafanas un
kopéSanas vietés.
Persondls par izlietotiem tintes vai tonera kasetném zino Tehnikuma datorsistému
administratoram, lai veiktu to nomaigu.

V. Mobilo talrunu izmantoSana

Personala darba talrupiem, ja tic izmanto kddu no Tehnikuma Informacijas sist€mam
(pieméram, e-pastu}, obligati jabiit Sifrétiem un aizsargatiem ar PIN kodu, ja tas ir tehniski
iespgjams. lericés, kam nav $adu iespgju, nav atlauts izmantot Tehnikuma Informacijas
sistémas.

Personalam personiskos talrugus pieslégt bezvadu tikla ,,ST-Darbinieki” bez Tehnikuma
datorsistému administratora at]aujas aizliegts.

Izglitojamajiem macibu stundu laika ir atlauts izmantot bezvadu tiklu “ST-Skoleni” tikai
macibu noltkiem.

Izglitojamajiem ir tiesibas izmantot bezvadu tiklus “ST-Skoleni” atpiitas nolikiem
starpbrizu laikd un “ST-Viesnica” dienesta viesnica.

Mobilos talrunus Lictotajiem aizliegts izmantot ki mobilos tiklajus, jeb bezvadu piek]uves
punktus (tethering), lai neraditu traucjumus Tehnikuma bezvadu tikla darbiba un
neapdraudétu Tehnikuma tikla lietotaju drodibu.

VI. Autortiesibas

Izmantojot datu bdzes un citus materialus, jaievéro autortiesibas, t.i. aizliegts nelegali
izmantot vai kopét datu bazgs eso$o informéciju, to parveidot, publicét vai kopgt, izplattt vai
nodot tre3ajam personam, piedalities tis izplati$ana vai nododana tre$ajaim personam, ja $im
darbibam ir komercials noliiks, vai veikt jebkuru citu autortiesibu parkapumu, kur¥ par tadu
atzistams saskana ar Latvijas Republikas likumdoSanu.

VIL Citi noteikumi

Datortehnikas Lietotdjiem jaievéro iek3gjas kartibas, darba drosibas, elektrodrosibas un

ugunsdrosibas noteikumi.
Par %o noteikumu ievéroSanu datorklasg atbild persona, kas ir izmanto attiecigo datorklasi

vai Pedagogs, kur§ vada nodarbibu datorklasé; biblioteka — bibliotekars vai pedagogs, kas
vada stundu bibliotgkas datortelpa. '
Personils ir atbildigs par sev lieto$ani nodoto Datortehniku, ka ar1 tas higiénisko tiribu,

inventara numura un problému pieteik8anas QR kodu uzlimju uzliméSanu.




7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

Direktore

Datu aizsardzibas noliikos Persondls ir atbildigs par Tehnikumad apstrddato datu
konfidencialitati, kas tiek glabati uz Tehnikuma datoru cietajiem diskiem:

7.4.1. Datus, kas satur personu datus un personu sensifivos datus (piemeéram, veselibas
stavoklis) ir jaglaba uz datora cieta diska $ifréta vide, izmantojot Sifrétu disku vai
Sifrgjot pasu datni;

7.4.2. Personu datus un personu sensitivos datus, ja izmanto zibatminas, e-pastu, CD-
ROM vai citada veida jebkadus datu nesgjus vai informacijas nosiiti¥anas kanalus,
pirms nodoSanas citai personai, kurai ir tiesisks pamats tos apstradat, ir jadifre ZIP
arhiva faila un faila atsifi€jama parole attiecigajai personai janodod atsevigki
(pieméram, DOC fails satur personu datus, to §ifi€, uzliek paroli, nosiita pa e-pastu
Sifréto failu un paroli nosita citada veida — atseviska e-pasta vai SMS veida uz
mobilo talruni);

7.4.3. Lietotus un bojatus datu nesgjus, kuri saturéjuéi personu datus un personu sensitivos
datus, datorsistému administrators iznicina Latvgas Republikas normativajos aktos
noteiktaja kartiba.

Datorsisttmu administratoram ir piendkums pazinot par plinotiem tikla darbibas
partraukumiem tiem darbiniekiem, kam tas var ietekmét tieSo darbu pienakumu pildiSanu.
Tehnikuma serveru telpai atlauts pieklat tikai Tehnikuma direktoram, datorsistemu
administratoram, arpakalpojumu veicgjam, kas veic Tehnikuma serveru un magistralo tikla
liniju tehnisko uzturg3anu, Interneta un telefona Iinijas pakalpojumu sniedzgja tehnikiem un
ugunsdrodibas specialistam.

Recepcija dezurgjosajam deZurantam ir pienakums pazinot Datorsistému administratoram
par katru vaicdjumu péc serveru telpas piekluves un noskaidrot, vai Sai telpai konkrétai
personai ir atlauts pieklat, iznemot So noteikumu 7. dalas 6. punkti atrunatajos gadijumos.
Izglitojamie macibu noliiku dg] un Viesi serveru telpu drikst apmeklét tikai Tehnikuma
datorsistemu administratora klatbGitn€, rakstiski saskanojot ar Tehnikuma datorsistému
administratoru. So telpu vienu reizi 2 nedglas atlauts apkopt apkopgjam Tehnikuma
datorsistgmu administratora klatbGtng.

Sie noteikumi ir pieejami Tehnikuma lietvediba pie lictvedes, pie datorsistemu
administratora un Tehnikuma m3jas lapa sada]a “Normativie dokumenti”.

Tehnikuma direktors ar ikreiz€ju rikojumu ir tiesigs noregulét jautdjumus, kas nav atrunati
Sajos noteikumos, lai pilnvertigi un nepartraukti tiktu Istenoti $ajos noteikumos noteikta
kartiba.

L. Bérzina




